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:POR QUE DEBES PARTICIPAR?

B Aprenderds a registrar en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA MEF
las operaciones mas importantes como son: Requerimientos, pedidos, érdenes de
compra y/o servicios, viaticos, entre otras operaciones que se utiliza en todas las
instituciones publicas.

® E| curso comprende el desarrollo de la normativa legal vigente y todas las
actualizaciones técnicas del SIGA MEF para el afno 2023, asi como los cambios
operativos mas importantes en los modulos de Logistica, Patrimonio, Tesoreria,
realizando los casos practicos en la ultima version del DEMO SIGA MEF.

& OBJETIVOS DEL CURSO:

® Brindar las ultimas actualizaciones normativas y técnicas del SIGA MEF al 2023 a
nivel funcional.

B Conocer las funcionalidades con que cuenta el SIGA en los moddulos logistica,
patrimonio, tesoreria y PpR.

B Aprender a registrar operaciones logisticas asi como ejecutar en las plataformas
clientes y web SIGA para mejorar la eficiencia en la gestidon administrativa de la
entidad donde labora.

:QUIENES DEBEN PARTICIPAR?
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Trabajadores de las areas Postulantes a las nuevas Aspirantes a las dreas de
de Administracion, modalidades de contratacion Tesoreria, Contabilidad y
Logistica, Presupuesto, ante la eliminaciéon de los CAS Control previo. Este
Contabilidad y todas las (CAS Covid), DL N° 728, DL programa es uno de los
gue realizan pedidos o N°276, Locadores de Servicios y mas solicitados en los
requerimientos de las aspirantes a la nueva Ley del términos de referencia de
instituciones publicas. Servicio Civil. las convocatorias del

Estado
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Asistentes administrativos Coordinadores de meta y
y personas en laborar en técnicos administrativos
entidades publicas 2023. de las areas usuarias.




COMPETENCIAS ESPECIFICAS A DESARROLLAR

Comprender el marco normativo del Sistema
Nacional de abastecimiento y su interrelacion con
el SIGA.

Conocer el proceso de las tablas maestras y el
catalogo unico de bienes y servicios.

Aprender el proceso de elaboracién del cuadro
multianual de necesidades de bienes, servicios,
obras.

Conocer el proceso de elaboracidon de
requerimientos.

Aprender a generar érdenes de compras, servicio
y su interfase SIGA-SIAF.

Operar en el Moddulo Almacén del SIGA, la
elaboracion del pedido comprobante de salida
(pecosa) y la conciliacion con contabilidad.

Elaborar vidticos, orden de pasaje, la rendicion por
comisionado, la devolucién y la anulacion.

METODOLOGIA CONSULTING

Nuestra estrategia metodoldgica se fundamenta en la «enseflanza interactiva» postulada por Eric
Mazur, educador de la Universidad de Harvard. Dicho mecanismo se enfoca en aplicar el
conocimiento disruptivo, situando a los participantes -de manera empirica- como verdaderos
protagonistas del aprendizaje. Asimismo, nuestro método pedagdgico cuenta con un valor anadido:
gue lo aprendido se aplique en la mejora de la condicidn de vida de los ciudadanos.

El curso se desarrollara en seis sesiones que incluirdn la presentacién
Estrategia didactica de contenidos, normativa y la explicacién tedrica de los principales
temas de mayor relevancia.

A partir de la 2da sesioén, el docente resolvera 2 a 3 casos practicos

Estrategia practica X .
mas frecuentes en las operaciones del SIGA.

Aprendizaje El participante va aplicar lo aprendido resolviendo casos practicos de
didactico manera individual.

(www.rc-consulting.org J /rcconsultingperu oo . 960 200 055




PLATAFORMA DE ENSENANZA:

Las sesiones del curso son realizados mediante el sistema online, por intermedio de la
plataforma virtual del Campus de gobierno en linea de R&C Consulting vy
videoconferencias en vivo desarrolladas en el aplicativo Zoom (Versiéon Pro).

Las clases serdn grabadas y subidas a nuestra plataforma exclusiva y se les darad un usuario
y clave de acceso.

Clases 100% sincrénicas, es decir, en tiempo real. El participante podrd realizar su
intervencion en el momento oportuno por su micréfono y chat.

Nuestra plataforma comprende material especializado por cada sesiéon, normativa,
manuales, lecturas especializadas, video grabado, exdmenes de evaluacion.

Las clases grabadas permaneceran durante 1 afo y el participante podra descargar tanto
el material como los videos.

Podra descargar el Demo SIGA en su version actual, desde la plataforma virtual.

LA MODALIDAD VIRTUAL COMPRENDE:

Clases 100% sincroénicas, es decir vivo, en tiempo real. El participante podra
realizar su intervencién en el momento oportuno por su micréofono y chat.

Las clases seran grabadas y subidas a nuestra plataforma exclusiva y se les dara
un usuario y clave de acceso.

Nuestra plataforma comprende material especializado por cada sesion,

normativa, manuales, lecturas especializadas, video grabado, exdmenes de
evaluacion.

Las clases grabadas permaneceran durante 1 afo y el participante podra
descargar tanto el material como los videos.

Podra descargar el Demo SIGA en su version actual, desde la plataforma virtual.

(www.rc-consulting.org J /rcconsultingperu OQ @ 960 200 055




SISTEMA DE EVALUACION:

e Nota minima aprobatoria es de 13 del promedio final, de acuerdo a la siguiente férmula:

NF=100% (Examen final)

e Sj el participante obtiene nota final de 11 o 12, se otorgara una constancia de participacién.

VENTAJAS PARA LOS PARTICIPANTES
DE ESTUDIAR EN NUESTRA ESCUELA

Nuestros programas son elaborados de acuerdo a los estandares de SERVIR, segun la
Normativa de la Presidencia Ejecutiva N2 141-2016-SERVIR-PE sobre “Normas para la
gestion del proceso de capacitacion en las entidades publicas”.

Mas de 20 anos de experiencia dictando programas especializados en gestién
publica.

Nuestra institucion ha desarrollado mas de 250 programas InHouse a instituciones
publicas y privadas solo entre los aflos 2021y 2022.

Una comunidad de mas de 100 mil servidores publicos capacitados por nosotros a
nivel nacional.

NUESTRA EXPERIENCIA EN DIVERSOS CURSOS
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DESARROLLO TEMATICO

SESION 1: ELMARCO NORMATIVO DEL ENTE RECTOR DIRECCION GENERAL DE
ABASTECIMIENTO (80 minutos)

e ;Quéesel SIGAy suaplicacion en el sector publico?

e Marco normativo, Ley 29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo, DL N° 1439 — Sistema
Nacional de Abastecimiento, DS N° 217-2019-EF, DL N° 1440, RD N° 036-2019-EF/50.01,
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 053-2018-CEPLAN/PCD

e (Cadena de Abastecimiento, concepto y Fases.

*  Areasinvolucradas en la gestion de la Cadena de Abastecimiento Publico.

* Implementacion Gradual del SIGA.

e Exploracion por los médulos y submaodulos de Logistica, Patrimonio, Almacen, PpR y otros.

e  (atdlogo unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO)

o Datos Generales (Marca, Sede, Tareas)

e (Centro de Costos (Estructura Organica)

*  Personal (Nombrado, Cas, Plazo Fijo, Plazo Indeterminado)
e Proveedores (Natural, Juridico, Extranjero)

e Aplicacion de casos practicos.

SESION 3 : CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE

NECESIDADES (80 minutos)

e (Copia de Parametros para el Registro Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios,
Obras.

e Configuracion del Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios, Obras

*  (Configuracion y Registro de Gastos Generales.

e Registro del Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios, Obras y su Articulacion
con las actividades del Plan Operativo Institucional.

o Caso practico 1: Como registrar los Datos Generales (Marca, Sede, Tareas)

o Caso practico 2: Cémo registrar los Centros de Costos (Estructura Organica)

o Caso practico 3: Como registrar el Personal (Nombrado, Cas, Plazo Fijo, Plazo
Indeterminado) y Proveedores (Natural, Juridico, Extranjero)

SESION 4 : CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE REQUERIMIENTOS (80 minutos)

Registro del Pedido de Bienes y Servicio

Registro de la Autorizacion del Pedido de Bienes y Servicio
Seguimiento de Pedidos de Bienes y Servicio

Registro de Gastos Generales



SESION 5 : CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE ORDENES DE COMPRAS,
SERVICIO (80 minutos)

e  Elaboracion de érdenes de Compra, Servicio

e Interfase SIGA-SIAF (certificacion, compromiso anual y compromiso mensualizado)
e Elaboracién de la Conformidad de Servicio

®  Registro de la Fase de Devengado de Bienes y Servicios

e Registro de las Secuencias de fase (Anulacion, Rebaja y Ampliacion)

SESION 6 : CONOCIENDO EL PROCESO DE ALMACENAJE (80 minutos)

e  Configuracion y registro del Inventario Inicial

e Registro de la Recepcion en Almacén (Ingreso por Compra y Neas)

*  Registro de la Conformidad en la entradas al Almacén

*  Laelaboracion del pedido comprobante de salida (pecosa) y la conciliacion con
contabilidad.

®  Proceso de Cierre de Almacén mensual y anual

*  Caso practico 4: Como realizar copia de Parametros para el Registro Cuadro Multianual de
Necesidades de Bienes, Servicios, Obras.

*  Caso practico 5: Cémo configurar el Cuadro Multianual de Necesidades

®  Caso practico 6: Como registrar el Cuadro Multianual de Necesidades, articulado con las
actividades del POI.

SESION 7: CONOCIENDO EL MODULO PATRIMONIO (MP) (80 minutos)

e Marco Normativo de la gestion patrimonial

o  Conceptosy Proceso para registrar operaciones en el MP

e Configuracion del Inventario Inicial.

*  Migracion del Inventario Inicial.

e Inventario Fisico.

e Caso practico 7: Cémo realizar el Proceso de Cierre Contable Mensual y Anual.

e Caso practico 8: Como realizar el proceso de Conciliacion con Contabilidad y el SINABIP.
*  Caso practico 9: Coémo realizar el proceso de carga del Inventario Inicial por Afo.




SESION 8: REGISTRO DE PROCESO DE ALTAS BAJAS, ASIGNACION, EN EL MODULO PATRIMONIO

e  Altalnstitucional

e Alta No Institucional

*  Ajuste de Activo fijo

* Bajas

*  Asignacion

e Registro del Proceso de Ordenes de Salida y Reportes Contables

SESION 9: CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE VIATICOS (80 minutos)

e Registro de la solicitud de Viaticos Nacionales e Internacionales

e Generacion y Autorizacion de la Planilla de Viatico

* |Interfase SIGA-SIAF del Viatico (certificacién, compromiso anual y compromiso
mensualizado)

*  Registro de la Orden de Pasaje

®  Registro de la Rendicion por Comisionado

*  Registro de la Devolucion y Anulacion de Viaticos

*  Caso practico 10: Registro de la solicitud de Viaticos Nacionales e Internacionales,
generacion y Autorizacion de la Planilla de Viatico

® Caso practico 11: Cémo realizar la Interfase SIGA-SIAF del Vidtico y el registro de la Orden
de Pasaje

*  Caso practico 12: Como registro la Rendicion por Comisionado, registro de la Devolucion y
Anulacion de Viaticos

SESION 10: TALLER: SIGA CON ENFOQUE DE APLICACIONES EN BIG DATA (180 minutos - 3 horas)

e Andlisis de Informacion SIGA.

e  Reportes Contables - SIGA.

e Andlisis HT Conciliacion de Inventarios.
*  Analisis HT - Conciliacion de PPE.

*  Automatizacion de Plantillas Excel.
Consultas finales del programa

*  Detalles de la evaluacion




DOCENTES DEPOSTGRADO

Jose Eduardo Farro Espinoza

Master en Gerencia Publica. Con estudios de maestria en Gestién Publica
por la Universidad San Martin de Porres. Cuenta con experiencia en el
manejo de sistemas informaticos del sector publico y sélida formacion en
operaciones de gestion administrativa en el sector publico y privado.
Especialista e Implementador del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa SIGA MEF. Ha sido Consultor de Control de Calidad del
SIGA en el Ministerio de Economia y Finanzas. Capacitador del SIGA en
diferentes entidades publicas como MEF, RENIEC, INPE, PNP.

Ing. Ronald Vasquez Guerra

Ingeniero de Sistemas. Promotor del Gobierno Electrénico a través del
uso intensivo de las Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion (TIC).
Con mas de 10 afos de experiencia en el sector publico en lo relacionado al
Proceso Presupuestario, Proceso Logistico, Procesos Informaticos e
implantador del Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA. Ha
trabajado como Implementador del SIGA en la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional - APCl, Autoridad Auténoma del Tren Eléctrico -
AATE. Es capacitador a nivel nacional a nivel Nacional, Regional y Local en la
correcta utilizacion del SIGA a todo nivel. Actualmente trabaja como Analista
Programador de Sistemas de Informacién Web en la Autoridad Auténoma
del Tren Eléctrico - AATE.

CERTIFICACION

La certificacion sera otorgada de

acuerdo a las normas de SERVIR, y / (f@m l.ﬂdx%
segin la Normativa de |Ia ' ‘ —

Presidencia Ejecutiva NE

141-2016-SERVIR-PE sobre

Otorgado a:

“Normas ara la estion del . .
> e Javier Esteban Rondon Ramirez

proceso de capacitacion en las
entidades publicas”

Por haber participado en el curso

“SIGA MEF 2023 CON ENFOQUE BIG DATA”

« Certificate por |
70 horas académicas \w ]
é’;‘:ﬁuma < ic. Adm. Guikérmo Rengifo Sandoval

GERENTE GEN g
v Serwr (/[/I/lb

Curso dictado bajo la
directiva N2 141-2016-SERVIR-PE.

c. u
DECANO NACIONAL
COLEGIO DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACION
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NUESTROS BENEFICIOS:

DOCENTES — CERTIFICADO
M ESPECIALISTAS F@ « Por 70 horas Lectivas (validas para
« Capacitadores certificados = las todas las convocatorias publicas)
% BONO DE REGALO O ASESORIA
L/ ° Ultimaversi6n del Demo DNEm . Asesoria del docente y del érea
SIGA MEF (Con video académica en linea.

tutorial para su instalacion)

INVERSION DEL CURSO

& Para personas naturales

S/350.00

PRECIO NORMAL S/540

[

-
§rag Parapersonas juridicas y/o Instituciones del Estado

S/ 540 : IGV S/490 : IGV

Inversion con Orden de Servicio Inversion Corporativa (3 a mas)

Para efectos de elaboracion de la Orden de Servicio y posterior pago,
agradeceremos considerar los siguientes datos:

(0 RAZON SOCIAL: R&C Consulting SRL )
* RUC: 20506331014
« DIRECCION FISCAL: Av. Petit Thouars N° 2166 - piso 4,
Lince - Lima
e CCIN®: 018-068-000068172098-73
e ENTIDAD FINANCIERA: Banco de la nacién
e CONSTANCIA RNP OSCE, Constancia RNP Con vigencia
PARA BIENES Y indeterminada, de acuerdo al Decreto
SERVICIOS CON Legislativo N° 1341, que modifica la Ley
VIGENCIA N°30225 - Ley de Contrataciones del
INDETERMINADA Estado y del Decreto Supremo N°
056-2017-EF gue modifica el
\ Reglamento de la Ley N° 30225 /

Queremos ayudarte Asesor Smart
Contactanos para Arnaldo Montaino
brindarte otras 960 200 055

promociones asesor@rc-consulting.org




Formas de Pago

Numero de ahorro en soles: Numero de ahorro en soles: Numero de ahorro en soles:
N°: 193-2215-6471-0-72 N°: 04-015-718973 N°: 027-7653721
MISAEL RIVERA CARHUAPUMA Titular: R&C Consulting MISAEL RIVERA CARHUAPUMA

Ll -

Numero de ahorro en soles: Numero de ahorro en soles:
N°: 0011 - 0153 - 0200601672 N°: 011-3037-901825
Titular: R&C Consulting MISAEL RIVERA CARHUAPUMA

Deposito @ Transferencia
Bancario Bancaria
Comunicate con un asesor para OO EEEiE
resolver tus dudas: Lunes a Viernes: 9:00 a.m. a 7:00 p.m.
960 200 055 Sébados: 9:00 a.m. a 1:00 p.m.

Pago por via apps

MISAEL RIVERA
CARHUAPUMA

964 075 153




2022 § En Desarrollar Capacitaciones
l\i] In House de acuerdo al OSCE

publicado en el SEACE.

Solicita este programa como

« IN HOUSE

R&C Consulting - Escuela de Gobierno y Gestion Publica, es una
institucion proveedora de capacitacion con mas de 20 anos de
experiencia, ayuda a ejecutar sus Planes de Desarrollo de Personas
(PDP) de las instituciones publicas de acuerdo a las exigencias de la
Autoridad Nacional del Servicio Civil (SERVIR) ente rector de la
capacitacion en el sector publico, la Ley N2 30057, Ley de Servicio Civil
y su Reglamento, la directiva de RPE N2 141-2016-SERVIR-PE y demas
normativas para el exitoso desarrollo de la gestidon de la capacitacion.

Hemos capacitado a mas de 400 instituciones del gobierno nacional,
regional, local y organismos auténomos, el mismo que esta
publicado en el Buscador de Proveedores del Estado del SEACE, los
mismos que acreditan nuestra experiencia como proveedores de
capacitacion.

PARA MAS INFORMACION DE CURSOS INHOUSE:

Contactate con tu asesor comercial:

ARNALDO MONTANO
asesor@rc-consulting.org

960 200 055




