CONSULTING

CLUYE
CASOS PRACTICOS:

¢Cémo realizar las 6rdenes de Compra, Servicio?
¢Coémo elaborar la Conformidad de Servicio?
¢Cémo realizar la Interfase SIGA-SIAF?

24 Casos Tipo de
aplicacion directa

BONO DE REGALOw | -

Ultima versiéndel
Dermo SIGA MEF

CURSO ESPECIALIZADO VIRTUAL - NIVEL BASICO EN VIVO

APLICACIONES PRACTICAS EN |
SIGA MEF 2021 100% practico

Te ensenaremos a registrar paso a paso las operaciones basicas en el
del desarrollo de full casos practicos.

CERTIFICACION VALIDA POR
60 HORAS LECTIVAS

INICIO %

CAPACITACION DE ACUERDO A §ERVIR
LAS NORMAS DE: ot e s e

AGOSTO MAS DE 18 ANOS DE EXPERIENCIA

NOS AVALAN




OBIJETIVOS

> Aprender a registrar las operaciones basicas
en los mdédulos de logistica, patrimonio y de
tesoreria del SIGA MEF, asi como ejecutar en
las plataformas clientes y web SIGA para
mejorar la eficiencia en la gestién administra-
tiva de las entidades publicas.

:POR QUE
PARTICIPAR?

Aprende a registrar en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA MEF
importantes operaciones como son: Requerimientos, Pedidos, Ordenes de
Compra y/o Servicios, Viaticos entre otras operaciones que se realizan en todas
las instituciones publicas. Por ello, acredita tus competencias para participar en
las convocatorias de personal a las areas de Administracion, Logistica, Presupues-
to, Contabilidad.

El curso tiene una metodologia 100% practica y aplicativa. Las sesiones se desarro-
llaran con la mayor cantidad de casuistica en los médulos Logistico, Patrimonio y
tesoreria, por medio del DEMO SIGA, priorizando la ensefianza en los procesos
técnicos y de registro mas basicos del sistema para que el alumno esté actualiza-
do y/o preparado para trabajar en el Estado.




:QUIENES DEBEN RS-
PARTICIPAR?

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA

Operadores logisticos, coordina-
dores de meta y técnicos admi-
nistrativos de las areas usuarias:
Administracion, Logistica, Presu-
puesto, Contabilidad y todas las
areas que realizan pedidos o
requerimientos de las institucio-
nes publicas.

Postulantes: A las huevas moda-
lidades de contratacion ante la

Locadores de Servicios y a la
nueva Ley del Servicio Civil a las
area administrativas (Adminis-
tracion, Tesoreria, Contabilidad,
Presupuesto, Logistica, Control
previo y otros) de una entidad
publica, este curso es muy im-
portante para acreditar compe-
tencias que son requisitos en los
términos de referencia para el
puesto.

eliminacion de los CAS, 728, 276,

COMPETENCIAS A DESARROLLAR

» Comprender el marco normativo del Sistema Nacional de abastecimiento
y su interrelacién con el SIGA.

P Conocer el proceso de las tablas maestras y el catdlogo unico de bienes y
servicios

p Aprender el proceso de elaboracién del cuadro multianual de necesida-
des de bienes, servicios, obras.

p Aprender a elaborar requerimientos, generar érdenes de compras, servi-
cio y su interfase SIGA-SIAF

p Operaren el Médulo Almacén del SIGA, la elaboracion del pedido compro-
bante de salida (pecosa) y la conciliacién con contabilidad.

p Conocer el proceso de patrimonio, elaboracién del inventario inicial, el
proceso de altas, bajas, asignacion, érdenes de salida, reportes, procesos
de cierre contable.

p Elaborar viaticos, orden de pasaje, la rendiciéon por comisionado,
la devolucién y la anulacién en el médulo Tesoreria.

www.rc-consulting.org



METODOLOGIA REZ
DEL CURSO CONSULTING

Estr

El curso se desarrollara en 10 se
presentacion de contenidos, n
cion tedrica de los principales t
vancia.
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|
, el docente resolvera 2 a @kﬂ

frecuentes en las opera- g\

Apren
El participante va aplicar lo a
casos practicos de manera ind
en clase
efianza
SIGA, se realizan mediante el sistema
de la plataforma virtual del Campus
e R&C Consulting y videoconferencias,
ollara mediante 10 sesiones.

La modalidad virtual
comprende:

Y

Clases transmitidas en vivo, en tiempo real. El
participante podra realizar su intervencién en
el momento oportuno por su micréfono y
chat.

Las clases seran grabadas y subidas a nuestra
plataforma exclusiva y se les dara un usuario y
clave de acceso.

Nuestra plataforma comprende material
especializado por cada sesioén, video grabado,
examenes de evaluacion.

Las clases grabadas permaneceran hasta 6
meses y el participante podra descargar tanto
el material como los videos.

Podra descargar el Demo SIGA en su version
actual, desde la plataforma virtual.



SISTEMA DE RS
EVALUACION

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA

Para obtener la certificacion:

ERIOS INSTRUMENTO PONDERACION

LUACION DE EVALUACION DE NOTA FINAL p Asistencia a clases en vivo. Minimo el 80%

de asistencia
p Nota minima aprobatoria es de 13 del
Part'céﬁ’;scém e Intervenciones 20% promedio final, de acuerdo a la siguiente
formula: NF= 20% (Participacion) + 60%
o o (Taller caso practico) + 20% (Examen final)
Casos practicos Casuistica 60% . 90 q q .
P Si el participante obtiene nota final de 116
- 12 y minimo el 80% de asistencia, se otor-
Pl 6l Examen final 20% gara una constancia de participacion.
conocimientos

EXPOSITORES

Master en Gerencia Publica. Con estudios de maes-
tria en Gestién Publica por la Universidad San Martin
de Porres. Cuenta con experiencia en el manejo de
sistemas informaticos del sector publico y sélida
formacién en operaciones de gestion administrativa
en el sector publico y privado. Especialista e Imple-
mentador del Sistema Integrado de Gestion Admi-
nistrativa SIGA MEF. Ha sido Consultor de Control de
Calidad del SIGA en el Ministerio de Economia y
Finanzas. Capacitador del SIGA en diferentes entida-
des publicas como MEF, RENIEC, INPE, PNP.




CONTENIDO TEMATICO

EL MARCO NORMATIVO DEL ENTE RECTOR, DIREC-
CION GENERAL DE ABASTECIMIENTO

Marco normativo del Sistema Nacional de Abasteci-
miento, y del SICA

Cadena de Abastecimiento, concepto y Fases.

Areas involucradas en la gestién de la Cadena de
Abastecimiento Publico.

¢Qué es el SIGA?

Implementacién Gradual del SIGA.

SESION 2

CONOCIENDO EL PROCESO DE LAS TABLAS MAES-
TRAS EN EL SIGA

¢(Qué es el Médulo Configuracién y Submaddulo
Maestro?

:Qué es el Catalogo unico de Bienes, Servicios y Obras
(CuBSO)

Caso practico 1: Como registrar los Datos Generales
(Marca, Sede, Tareas)

Caso practico 2: Como registrar los Centros de Costos
(Estructura Organica)

Caso practico 3: Como registrar el Personal (Nombrado,
Cas, Plazo Fijo, Plazo Indeterminado) y Proveedores
(Natural, Juridico, Extranjero)

ESION 3

CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DEL
CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES EN EL
MODULO LOGISTICA

¢Qué es el Médulo Logistica - Submédulo de Progra-
macion?

Caso practico 1: Cémo realizar copia de Parametros
para el Registro Cuadro Multianual de Necesidades de
Bienes, Servicios, Obras.

Caso practico 2: Cémo configurar el Cuadro Multianual
de Necesidades

Caso practico 3: Cémo registrar el Cuadro Multianual de
Necesidades, articulado con las actividades del POI.

ESION 4

CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE
REQUERIMIENTOS

¢Qué es el Submaédulo de Pedidos?

Caso practico 1: Cémo registrar el Pedido de Bienes y
Servicio

Caso practico 2: Cémo registrar la Autorizacién del
Pedido de Bienes y Servicios

Caso practico 3: Cémo registrar los gastos generales.

SESION 5

CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE
ORDENES DE COMPRAS, SERVICIO

¢Qué es el Submoédulo de Adquisiciones?

Proceso de Interfase SIGA-SIAF (certificacion, compro-
miso anualy compromiso mensualizado)

Caso practico 1: Como realizar las érdenes de Compra,
Servicio

Caso practico 2: Como elaborar la Conformidad de
Servicio

Caso practico 3: Cémo registrar las Secuencias de fase
(Anulacién, Rebaja y Ampliacién)Unica de Tesoro - CUT

.SESION 3

CONOCIENDO EL PROCESO DE ALMACEN

¢Qué es el Submoédulo de Almacén?

Caso practico 1: Cémo realizar la configuracion y
registro del Inventario Inicial, Registro de la Recepcidn
en Almacén

Caso practico 2: Cémo realizar el registro de la Confor-
midad en las entradas al Almacén y la elaboracién del
pedido comprobante de salida (pecosa) y la concilia-
cién con contabilidad.

Caso practico 3: Cémo realizar el Proceso de Cierre de
Almacén mensual y anual

.SESION 7

APLICACIONES EN EL MODULO PATRIMONIO (MP)
Marco Normativo de la gestion patrimonial
Conceptos y Proceso para registrar operaciones en
el MP

¢Qué es Submaddulo Utilitario y Submaédulo de
Mantenimiento?

Caso practico 1: Cémo realizar la Configuracion del
Inventario Inicial

Caso practico 2: Coémo realizar la Migracion del
Inventario Inicial

Caso practico 3:Cémo realizar el Inventario Fisico

.SESION 8

REGISTRO DE PROCESO DE ALTAS BAJAS, ASIGNA-
CION, EN EL MODULO PATRIMONIO

¢Qué es el Submoédulo de Mantenimiento?

Caso practico 1: Cémo se realiza el Alta Institucional y
el Alta No Institucional.

Caso practico 2: Cémo realizar el ajuste de Activo fijoy
Bajas.

Caso practico 3: Como realizar las asighaciones y
registrar del Proceso de Ordenes de Salida y Reportes
Contables.

.SESIC)N 9

PROCESO CIERRE EN EL MODULO PATRIMONIO
¢Qué es el Submaddulo de Reporte?

Caso practico 1: Cémo realizar el Proceso de Cierre
Contable Mensual y Anual.

Caso practico 2: Cémo realizar el proceso de Concilia-
cién con Contabilidad y el SINABIP.

Caso practico 3: Como realizar el proceso de carga del
Inventario Inicial por Afo.

.SESION 10

CONOCIENDO EL PROCESO DE ELABORACION DE
VIATICOS EN EL MODULO TESORERIA

¢Qué es el Mdédulo Tesoreria y el Submédulo Viaticos?
Caso practico 1: Registro de la solicitud de Viaticos
Nacionales e Internacionales, generacion y Autoriza-
ciéon de la Planilla de Viatico

Caso practico 2: Cémo realizar la Interfase SIGA-SIAF
del Viatico y el registro de la Orden de Pasaje

Caso practico 3: Como registro la Rendicién por



CERTIFICATE

MBALUIS LUCANO LARA
LIC.ANTONIO CONTERNO DE LOAYZA

SESION

DECRETO LEGISLATVO 1439 SISTEMA
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

SESION

SSTEMAINTEGRADO D GESTION
ADMINISTRATVA SGA MEF

SESION 3
AL, CENTRO DE COSTO: CASO

SESION 4

MODULO LOGETICA: REGISTRO DX

e
‘CUADRO DE NECESIDADES:CONCEPCION Y
CASO PRACTICO.

CERTIFICADO

Otorgado a:

Q/@’(//( &2’/’(1/{/0 j/?j/())

Por haber participado en el Curso Técnico Especializado:

APLICACIONES PRACTICAS EN EL
SIGA MEF

Realizado en 10 sesiones del 15 de enero al 5 de febrero de 2021, en el auditorio de R&C Consulting, con una
duracion de 56 horas lectivas. El presente cumple con los estandares de las normas para la gestion del proceso de
capacitacion en las entidades publicas de SERVIR, segun la Normativa de Presidencia Ejecutiva Ne141-2016-SER-
VIR-PE.

Lima, el 5 de febrero de 2021

Ing. Misael Rivera Carhuapuma
GERENTE GENERAL DIRECTOR ACADEMICO

Mg. Viado Castafieda Gonzales

BENEFICIOS

@ Material, articulos y
Normativa especializada

[RSL
CONSULTING

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA

¢{COMO TE CERTIFICAS?

Asistencia
Asistir a las clases en vivo, con un minimo del 80%
de asistencia

Participacion en clases
Desarrollar casos practicos, trabajos grupales y
realizar intervenciones en clases

Aprobar el examen
Al término del curso se aplicara un examen, que se
promedia con la nota de participacion en clase.

Obtén tu certificado de manera inmediata.

Una vez que hayas aprobado el curso con nota
mayor a 13, obtendras tu certificado digital e impre-
so.

@ @

@ Acceso por 6 meses a
los videos grabados en

@ Certificado por 60
horas lectivas

la plataforma virtual

® @

@ Bono de regalo:
Ultima version del
Demo SIGA MEF.

@ Asesoria del docen-

te enlinea

www.rc-consulting.org



INSCRIBETE AHORA 6R5£

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBI

FECHA:

Del DEL 19 AGOSTO AL
9 SEPTIEMBRE

DIA:

Martes, jueves, Viernes

ey ool py.Neqy.\, [0}

8:00 a 10:00 pm Solicite una informacion
Mas detallada con nuestra

N DE SESIONES: ascesora de ventas:

10 sesiones
60 horas lectivas

SANDRA FERNANDEZ

INVERSION:
S/. 450 Soles por todo
el curso)

(O 999-114-921

ventas@rc-consulting.org




METODOS DE PAGO IREL

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA

Banco de la Nacion
Cuenta de ahorroen S/
Soles N°: 04-015-718973
Titular: R&C Consulting

Banco Scotiabank

Cuenta de ahorroen S/

Soles N°: 027-7653721

Titular: Misael Rivera Carhuapuma

Banco de Crédito

Cuenta de ahorroen S/

Soles N°: 193-2215-6471-0-72
Titular: Misael Rivera Carhuapuma

Banco Interbank

Cuenta de ahorroen S/

Soles N°: 011-3037-901825
Titular: Misael Rivera Carhuapuma

Banco Continental
Cuenta de ahorroen S/
Soles N°: 0011 -0153 - 0200601672
Titular: R&C Consulting

La certificacion sera otorgada por R&C Consulting Escuela de Gobierno y Gestion Publica, de acuerdo a las
normas de SERVIR, seguin la Normativa de la Presidencia Ejecutiva N° 141-2016-SERVIR-PE sobre “Normas para la
gestion del proceso de capacitacion en las entidades publicas”

B Orden de Servicio O/S

*Aceptamos tarjetas débito

Considere la siguiente informacién para la emision de las

Ordenes de Servicio *Una vez realizado el pago,
enviar el voucher a los ¢

contacto y nos comunicare
correspondientes.
RUC 20506331014
. _ 1 *Inscripciones Corporativas:
DIRECCION Av. Petit Thouars N° 2166 - pl_ realizar las inscripciones cor

RNP Con habilitacién indeterminada para bienes 'y puedes comunicarte a nuestr
servicios vigente de contacto.




tCANCELA ANTES Y AHORRA MAS!

=890
Aprovecha nuestros precios

especiales de acuerdo a
prontitud de pago

19 AL 31 JULIO

s/270.00

1 AL16 AGOSTO

s/370.00

17 AL 19 AGOSTO

s/450.00

(precio regular)

Ahorra un 5% pagando desde tu celular con
YAPE o PLIN.
Paga seguro desde cualquier parte del pais.

9640751563




